
Уметање слика и облика 
Уметање слика 

На картици Уметање или Insert налазе се алатке за уметање слика са рачунара или са веба, 
геометријских облика, графикона итд. 

 

При избору алатке за уметање слике отвара се дијалог у којем проналазимо слику коју желимо да 
уметнемо у текст. 

 

Уметнутој слици мењамо величину тако што мишем „ухватимо” неки од кружића (најбоље неки од 
кружића на угловима јер се тако неће променити пропорције слике) 

 



Опцијама распореда подешавамо прелом текста у односу на слику. 

 

Слику можемо да позиционирамо унутар текста избором опције Position и једноставним 
превлачењем мишем. 

 



 

 
Двокликом на слику отвара се картица Format за форматирање слике.  

 

У оквиру картице имамо следеће сетове алатки: 

Adjust – Осветљење и контраст 

 

Picture Stiles – Ефекти и облици 

 

Arrange – Прелом текста, позиција слике, ротација 

 

Size – опсецање слике и величина 

 

 



Уметање геометријских облика 

Разноврсни геометријски облици умећу се слично као и слике: 

 

 

Уметањем облика по избору отвара се картица Format за форматирање облика. 

 


